
Evidence nářadí 
Program je určený k evidenci pohybu nářadí. Zapisuje se, kdo si nářadí vypůjčil a vrátil. Lze vygenerovat karty s přehledem kdo má 

dané nářadí zapůjčené a co má zapůjčené určitá osoba. 

Odblokovat makra 
Pokud Excel při otevření sešitu Sklad zablokuje makra´: 

a) Zavřete Excel,  

b) Klikněte pravým tlačítkem myši (myšítkem) na soubor „Půjčovna nářadí“ 

c) Z menu vyberte ve Windows 11 „Zobrazit další možnosti“> „Vlastnosti“ ve Windows 10 „Vlastnosti“ 

d) Na kartě „Obecné“ zatrhněte u Zabezpečení „Odblokovat“ 

e) Uložíte tlačítkem „Použít“ 

f) Znovu otevřete soubor „Půjčovna nářadí“ 

 

List Půjčovna 

 

List Půjčovna zobrazuje přehled nářadí, který je evidován. Správa (zapůjčení, návrat) probíhá přes tlačítko „Správa půjčovny“. 
 

Půjčovna nářadí 



Správa půjčovny 

 
 
 Vše začíná založením položky – nářadí do evidence. Tlačítko „Přidat a upravit“. 

Přidat/založit nářadí do evidence 

 
 
Postupně se vyplní karta v části Přidat a upravit:  
 
ID – libovolný identifikační klíč složený ideálně z číselné hodnoty. Kód musí být unikátní, aby ho bylo možné načíst a nenačetlo jiná 
nářadí. V případě chybného – duplicitního – kódu se v listu Půjčovna kód začervení a je nutné ho resetovat (viz dále) a opravit.  
Kód je možné načíst přes čtečku EAN kódů přímo z výrobku – pokud je na něm čárový kód. Stačí být najetý kurzorem na box „Kód“ 
na čtečkou naskenovat EAN. Excel si sám rozpozná číslo. Alternativně je možné si připravit – vygenerovat kódy své, vytisknout a pak 
pracovat s nimi. 
Popis nářadí – unikátní (opět je hlídané, duplicitní záznamy se začervení). Stejné položky doporučujeme versovat (například „Kotouč 
řezný diamantový, průměr 16 cm, ver. I.“, „Kotouč řezný diamantový, průměr 16 cm, ver. II.“, atd.  
Rozměr – specifikace velikosti. Pole je nepovinné. Nemusí se vyplňovat. 
Výrobci se zakládají na samostatném listu „Číselníky“. Při zakládání se vybere výrobce z roletové nabídky. Pole není povinné. 



 
Tlačítku „Seřadit“ seřadí záznamy v daném sloupci dle abecedy. 
 
Kategorie – výběr z nabídky. Zakládá se na Číselnících. Pole není povinné. 

 
Výrobní číslo – pole není povinné 
Lokace – výběr z nabídky. Zakládá se na Číselnících. Pole není povinné. 

 
Poznámka – volitelná poznámka, doplnění například ke stavu nářadí apod. 
Zakoupeno dne – datum nákupu nářadí. Nepovinné pole. 
Nákupní cena – cena, za kterou bylo nakoupeno. Nepovinné pole. 
Daňový doklad – číslo daňového dokladu, na který bylo zakoupeno. Nepovinné pole. 
Kusy celkem – kolik kusů celkem je od daného nářadí na půjčovně. 
Kusy půjčené – pokud je v době zakládání nějaký kus zapůjčený. 
 
TIP: Mezi políčky lze rychle přeskakovat pomocí klávesy „Tab“ (nad klávesou Caps Lock). To platí i pro nabídky Vypůjčit a Vrátit. 
 

Editace záznamu  
Při nutnosti změny záznamu (chybně vložený text aj.) se záznam načte přes formulář „Přidat a upravit“.

 
 
Položka se načte buď přes „Načíst ID“ – vyplnit číslo a zmáčknout enter (možno i načíst přes čtečku), nebo nalistuje přes „Vybrat 
nářadí“. Excel vždy načte první položku, kterou najde shora. V případě duplicitních názvů načítejte přes ID, který vždy musí být 
jedinečný.  
 
Po načtení je možné změnit libovolný údaj na formuláři. 
 



Vydání nářadí – výpůjčka 

 

Výdej nářadí na výpůjčku probíhá přes formulář „Vydat výpůjčku“. 
 
Položka se načte buď přes „ID“ – vyplnit číslo a zmáčknout enter (možno i načíst přes čtečku), nebo nalistuje přes „Vybrat nářadí“. 
Excel vždy načte první položku, kterou najde shora. V případě duplicitních názvů načítejte přes ID, které vždy musí být jedinečné.  
 

Vyplníme kusy, které vydáváme na výpůjčku. Excel si sám dopočítá zbytkové kusy na skladě. 

Výpůjčku se eviduje na osobu, případně i na zakázku (volitelné). 

Obojí se doplňuje v Číselnících. Datum zakázky se načítá při výpůjčce automaticky. 

 

Vrácení nářadí 
Přes tlačítko „Vrátit zápůjčku“ se vrací nářadí zpět do evidence. 

 
 
Nářadí se načte buď přes „ID“ – vyplnit a zmáčknout enter (možno i načíst přes čtečku), nebo nalistuje přes „Vybrat nářadí“. Excel 
vždy načte první položku, kterou najde shora. V případě duplicitních názvů načítejte přes ID, které vždy musí být jedinečné.  
 
Kromě kusů, které se vrací je nutné vybrat osobu, která nářadí vrací. Volitelně lze přiřadit i zakázku, ze které se nářadí vrací. Datum 
zakázky si Excel načte sál z listu Číselníky. 
 
Zmáčkne se tlačítko „Dokončit a provést změny“. 



Vyhledat existující záznam 

 

Prosté dohledání záznamu z listu Půjčovna. 

Položka se načte buď přes „ID“ – vyplnit číslo a zmáčknout enter (možno i načíst přes čtečku), nebo nalistuje přes „Vybrat nářadí“. 
Excel vždy načte první položku, kterou najde shora. V případě duplicitních názvů načítejte přes ID, které vždy musí být jedinečné.  
 

Resetovat záznam 

 

V případě, že jste při zakládání udělali chybu a máte duplicitní ID, je možné chybu napravit. 

Excel se orientuje podle čísla řádku (úplně vlevo). 

Vyplníme dočasný kód (Pozor! Musí být unikátní – jedinečný!) a stiskneme „Resetovat“. 

 

 



Generátor EAN kódů 

 

Pokud máte a používáte čtečku EAN kódů, a na balení materiálu, který evidujete, nejsou předtištěné EAN kódy, můžete si založit a 

vytisknout štítky sami. Mohou být na balení, na regále, nebo i na stole s PC. Slouží pak jako identifikátor – ID. 

Generátor matrix/QR kódů 

 

K evidenci přes ID je možné používat také QR/matrix kódy. Ty je možné generovat buď k existujícím záznamům na listu Půjčovna 

(výběr přes roletové menu ze založených ID) nebo tvořit úplně nové bez založení do listu Půjčovna (vpravo). 

Statistiky – přehled pohybů na půjčovně 

 

Na listu „Pohyb“ se evidují všechny editace, vyskladnění i naskladnění za dobu používání programu. Záznamy je možné filtrovat dle 
kritérií – omezení na dobu pohybu (datum od – do), jen zápůjčky, nebo jen návraty, filtrují se kategorie, umístění nářadí, zakázky či 
osoby, které si půjčovaly/vracely. 
Filtry lze libovolně kombinovat dohromady. Resetují se pomocí tlačítka. 
 



Omezení statistik dle data 

 

Klikneme na „Od“ a vybereme datum, od kterého nás statistika zajímá. Následuje omezení „Do“.  
 
Následně stiskneme tlačítko „Filtruj datum“.  
 
Objeví se záznamy – pohyby za dané časové období. 

Kombinace filtrů ve statistikách  

 

Datum lze zkombinovat s dalšími filtry – pouze kategorie vrtačky + pouze určitá lokace aj.  
 
Všechny roletky se načítají z listu Číselníky. 
 
Všechny filtry resetujeme tlačítkem „Odebrat filtry“. 

Oprava záznamu ve statistikách  

 

Pro případ nutnosti opravy záznamu ve statistikách pohybu je možné opravit určitý záznam přes tlačítko „Opravit záznam“. Stačí znát 

číslo řádku, který obsahuje editovaná data. Pozor: Daný řádek zůstane trvale odemčený! 

Karty osoby a nářadí 

 

Na listu Karty je možné vyjet seznam aktuálně vypůjčeného nářadí. Buď podle kritéria „osoba“ – vše, co má aktuálně vypůjčeno daná 

osoba. Seznam osob se načítá z listu Číselníky. Nebo podle názvu nářadí (seznam se načítá z listu Pohyby) se vyjede seznam osob, 

které mají dané nářadí vypůjčené. 


